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様式第 2号 (第 11条関係)(起案用紙 )

決裁 0供覧・報告

件
名

文 書 番 号

平成 年 第 号

伺
い

文

起
案

起案日 平成  年  月  日 受付日 平成  年  月  日

部署

決
裁

決裁処理期限日 平成  年  月  日

決織 日 平成  年  月  日

施

行

施行処理期限日 平成  年  月  日
起案者 施行日 平成  年  月  日
連絡先 (内線 )

施行先分
類
名
称

大分類

中分類 施行者

名称 (小分類 )

取扱上の注意

取
扱
区
分

秘密区分

秘密期間終了日 平成  年  月  日 硝
付
け

機密性格付け
襦足早 田 取扱制限

保
存

行政文書保存期間

保存期間満了日

決
裁

供
覧

報
告
欄

大 臣 副大臣 大臣政務官 事務次官 官房長

秘書課

起案部局・課

備
考
欄

(備考) 用紙の大きさは、日本工業規格A列 4番 とする
`


